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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Este documento tem objetivo de orientar os usudrios externos em como visualizar os arquivos multimidias das
audiéncias, através do Portal de Servigos e-SAJ, para processos do 12 Grau. Esta funcionalidade esta disponivel no Portal
e-SAJ desde o dia oito de setembro de 2015.

Para visualizar os arquivos de uma audiéncia no portal é necessdrio que o usuario esteja devidamente
cadastrado e identificado no mesmo. Além disso, os advogados deverdo estar cadastrados também no processo, e os
usuarios das instituicdes conveniadas (Defensoria, Procuradoria-Geral do Municipio de Campo Grande, entre outros)
deverdo estar devidamente cadastrados e vinculados ao convénio.

2. ACESSANDO O E-SA]J

Para identificar-se no sistema acesse a pagina inicial do sitio do Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul
https.//www.tjms.jus.br;

Selecione, através do banner localizado no canto inferior esquerdo, a opcdo Portal e-SAJ, conforme imagem da
tela abaixo:
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Imagem 1: Acesso ao e-SAJ através do portal do TIMS

Ap0s clicar nesta opgdo, aparecera a tela a seguir. No canto superior direito, clique em “ldentificar-se” para logar
no portal:



https://www.tjms.jus.br/
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Imagem 2: Tela Inicial do e-SAJ

Para identificar-se no portal, faga o login no sistema informando seu CPF e senha ou utilize o Certificado Digital.
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Imagem 3: Identificando-se no e-SAJ




3. CONSULTANDO OS PROCESSOS

Ap0s realizar sua identificacdo no portal, aparecera a tela abaixo, na qual devera escolher as seguintes opgdes:

1 —Clicar no icone no canto superior direito referente ao Menu;

2 — Ao clicar no Menu, as suas op¢des estardo disponiveis. Clique em “Consultas”;

3 — Novamente outras opgdes surgirdo, clique agora em “Processos de 12 Grau” (para Processos de 22 Grau, a
opgdo referente deve ser selecionada);

Imagem 4: Acessando a tela de Consultas de Processos

Nesta tela, 12 selecione como deseja realizar a consulta (nimero do processo, nome advogado, etc). No 22 passo
digite o numero (processo, OAB, etc). Caso o processo seja um sequencial (0800015-82.2013.8.12.0999/0001 por
exemplo), a consulta deverd ser realizada através do processo principal e apds realizada a consulta, clicar em
Incidentes, a¢Oes incidentais, recursos e execugdes de sentengas. Depois, no 32 passo defina a se quer pesquisar em
todas as comarcas ou em alguma especifica e por fim, na 42 etapa, clique em “Consultar”.
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Imagem 5: Realizando consultas

4. ACESSANDO OS ARQUIVOS DE AUDIENCIA

Caso um processo possua audiéncias, elas serdo apresentadas no final da pagina, no campo “Audiéncias”, onde
serdo separadas pela data que foram realizadas. Para acessar os arquivos das gravacdes clique em “Mostrar
GravacOes” conforme mostra a imagem a seguir:

= e-SAJ | Consulta de Processos de 1° Grau TIMS

Nelson Antonio Ferreira Cand... &

Visualizar autos  Peticionar

06/07/2020 Manifestacio do Ministério Pablico
2240772020 Juntada de Instrumento de Procuraao
30/07/2020 Defesa Prévia

31/07/2020 Manifestagao do Ministério Publico
28/08/2020 Manifestagéo do Ministério Pablico
21/09/2020 Manifestagao do Réu

22/09/2020 Meanifestagao do Autor

25/09/2020 Manifestagao do Ministério Publico
05/11/2020 Manifestagao do Ministério Publico
05/01/2021 Alegacae

09/02/2021

30/07/2021

Nao hd processos apensados, entranhados e unificados a este processo.

AUDIENCIAS

23/09/2020 Realzada 2

03/12/2020 Instrugao e Julgamento. Realzada 2

> Mostar gravacdes

Imagem 6: Dados do Processo

O nome da audiéncia sera representado pelo seu tipo. Na imagem apresentada, ha duas audiéncias realizadas do
tipo “Instrucdo e Julgamento”. Ao clicar na palavra “Mostrar gravacdes”, por exemplo, os arquivos multimidias serdo
listados, um abaixo do outro, e serdo identificados através do nome do depoente/interrogado.




AUDIENCIAS

Data Audiéncia Situacdo Qt. Pessoas

23/09/2020 Instrugdo e Julgamento Realizada 2

“ Recolher gravagoes

l&pmmenm de: (Testemunha) | «
Depoimento de: 3 (Testemunha)

ﬁpmmenm de: (Testemunha),

ﬁpoimento de: (Testemunha)
ﬁpmmenm de: (Testemunha)
Depoimento de: (Testemunha)
ﬁpmmenm de: (Réu)

Imagem 7: Dados do Processo — Arquivos de Audiéncia

Estes arquivos estardo disponiveis para serem transferidos para o seu computador através da opcao “Download”
ou para serem apenas visualizados através da opc¢ao “Abrir:”. Nessas duas opc¢Ges é necessdrio ter instalado em seu
computador um programa de player de video e dudio.

Vocé selecionou abrir:
B audiencia_63196232_1 V.asf

Tipo: Windows Media Audio/Video file (1,7 MB)
Site: http://www.tjms.jus.br

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir com ©: [Wmdows Media Player (aphcative padrdo)

Download
N

Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Imagem 8: Download de um arquivo de audiéncia

Obs.: Os arquivos de video/dudio estardo
com a extensdo “.asf’ que somente
poderdo ser visualizados com uma a
biblioteca correta de codecs de video.




Imagem 9: Audiéncia sendo visualizada

IMPORTANTE

* O advogado terd acesso as audiéncias do processo desde que identificado no portal e cadastrado como advogado
no processo.

* Além dos advogados, os seguintes perfis também terdo acesso as audiéncias, pois sdo vinculados ao convénio com
o TIMS:

e Defensoria Publica;
e Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul;
*  Procuradoria Municipio/Estado/Unido;

5. LINKS IMPORTANTES

Varas Digitais da Justica Comum: https://www5.tims.jus.br/_estaticos_/varas-digitais/manual_varas_digitais.pdf
Varas Digitais dos Juizados Especiais: https://wwwb5.tims.jus.br/_estaticos_/varas-digitais/manual_varas_digitais.pdf
Legislacdo sobre Processo Digital: https://www5.tjms.jus.br/varas_digitais.php

Cartilha de orientagGes sobre Processo Digital:
https://www5.tims.jus.br/_estaticos_/varas-digitais/manual_peticionamento_eletronico_iniciais_atualizado.pdf
Manual do cadastro de advogado:
https://www5.tims.jus.br/_estaticos_/varas-digitais/manual_cadastro_advogados.pdf?t=1631660392

6. HISTORICO DE VERSOES DO MANUAL

Elaborado por Descrigao Versao Data
Gabriel Mendes Corvalan Elaboragao 1.0 10.09.2015
Lucilene Vilela Gongalves Revisdo 1.0 11.09.2015
Liriane Aparecida da Silva Nogueira e | Revisao Final 1.0 16.09.2015
Renato Moura de Paula

Nelson Antonio Ferreira Candido Neto Alteragao 2.0 17/09/2021
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