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1. ACESSANDO O PORTAL E-SA]

Acesse a pagina inicial do sitio do Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul https.//www.tims.jus.br(1) e
selecione, através do banner localizado no canto inferior esquerdo, a opcdo Portal e-SAJ (2), conforme imagem da tela
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2. CADASTRANDO-SE NO PORTAL

Apos clicar nesta opgdo, aparecera a tela a seguir. No canto superior direito, clique em “Identificar-se” para logar
no portal.
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Consultas

Recolhimento de Custas
Peticionamento Eletronico
Push - Acompanhar Processo

Esta com dificuldades ou precisa de ajuda? Acesse www.tjms.jus.br/ti
Jud
Intimacdo e Citacéo Eletronica
Certidoes

Conferéncia de Documentos
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O portal e-SAJ é uma solugéo que visa facilitar a troca de informagges e agilizar o trémite processual por meio de diversos servigos WEB voltados para os advogados, cidaddos e serventudrios da justica.

Prezados Advogados,

SDMESA Para consultar informacaes sobre processos digitals, clique no link ao lado. Orientacdo para o Peticionamento Eletrénico
Histérico de Disponibilidade, clique no link ao lado. Informacées sobre Disponibilidade do Portal E-SAJ
Novo assinador do SAJ (Websigner). Clique aqui para mais detalhes
& Advogado: Confira o procedimento para acessar o Portal e-SAJ como "Advogado" clicando aqui.
Consulta: Recolhimento de Custas
Consulta das informagdes relativas a tramitacéo dos processos de Primeiro e Segundo Grau. Possibilita a emissao automatica do boleto bancario para o pagamento de custas de Primeiro e Segundo Grau.
Peticionamento Eletrénico & @& Push - Acompanhar Processo Judicial @
Protocolo e consulta de peticdes iniciais e intermediarias de Primeiro Grau. 0 Push permite ao advogado receber por e-mail as informacdes referentes & movimentagéo processual.
Intimagio e Citagdo Eletrénica (@ Certiddes
Sistema de recebimento e consulta de intimacdes e citagdes on-line Certiddes
Conferéncia de Documentos Pauta de Audiéncia @
Conferéncia de documentos impressos com os originais em formato eletronico. Permite consultar a pauta de audiéncias futuras de Primeiro Grau.
ADM e-SAJ
Servicos para a administracéo do portal e-SAJ.
SAJ  Sistema de Automacdo da

Justica Desenvolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Mato Grosso do Sul

Na tela de Idenficagdo, clique em “Ndo estou habilitado”, conforme demonstrado na figura a seguir:

s e intimacdes e citacdes on-line 550 restritos para usuzrios cadastrados.

Formas de identificacio no portal:

CPF Certificado digital Cofre virtual

Senha*:

Esqueci minha senha

Lentrar

T " Naio estou habilitado »
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Observagdo: Os advogados jd cadastrados deverdo informar o CPF e a senha, e clicar no botdo “Entrar”. Ou
clicar na aba “Certificado digital” para logar usando o certificado e o cédigo PIN, conforme mostra a figura abaixo:

!,H %> PODER JUDICIARIO

CADXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal
deServigos Identificar-se

> Bem-vindo > Identificacéio

Identificagdo

Orientacdes

* Os servicos de peticionamento eletrénico, acesso aos autos de processos para advogados vinculados ao processo e usuarios vinculados a entidades conveniadas e intimacdes e citacdes on-line s restritos para usudrios cadastrados.
* Se vocé ainda ndo tem uma identificacdo para acessar o Portal e-SAJ, utilize a opc&o "N&o estou habilitado”.
* Obs.: Membros de entidades conveniadas com o tribunal devem estar com seus dados atualizados e em situagso regular.

Ocultar orientaces
Ja estou habilitado

Formas de identificacéio no portal:

CPF  Certificado digital  Cofre virtual
cprss| | ——

Senha*:

Esqueci minha senha

Lenurar |

Nao estou habilitado »
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Seguindo com o cadastramento, na tela seguinte, apds clicar na aba “N3o estou habilitado”, o campo CPF deve
ser informado (1), e o botdo “Iniciar cadastro” acionado (2), conforme demonstrado a seguir:

Ja estou habilitado »

Nao estou habilitado

% N&o possui identificacdo no portal?
Informe seu CPF*: abaixo para iniciar seu cadastro.

\” CPF*: | 646.440.810-00 |
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Os dados cadastrais devem ser preenchidos, observando atentamente as regras de maiusculo/mintsculo. O e-
mail cadastrado sera utilizado para envio das instrugdes para confirmagdo do cadastro e cadastramento de senha,
portanto, observar atentamente o endereco eletronico informado. Apds a insercdo de todos os dados solicitados (1), o
botdo “Salvar” devera ser acionado (2).

—
- PODER JUDICIARIO

A | Portal
' deServicos

> Bem-vindo > Cadastro de Usuario

Cadastro de Usuario

Orientagdes

* A confirmag&o deste cadastro sera enviada para os enderecos de e-mail informados no formulario abaixo.
* Preencha os campos abaixo para efetuar seu cadastro no e-SAJ. O seu CPF/CNPJ deveréd ser utilizado para efetuar login no portal.

Dados do usuario

Nome* = ‘ Advogado de Teste ‘

Nome social ~ ‘ ‘ ®

E-mail* 5 ‘ emailtesteadvogado@teste.com.br ‘

Confirmagao do e-mail* : ‘ emailtesteadvogado@teste.com.br ‘ m
E-mail alternativo 3 ‘ ‘ 4_—
CPF* : | 646.440.810-00 |

RG g ‘ 12345678 ‘ Orgdo emissor: | ssp/teste

Telefone : | (XX)123456789 |

Celular 1| (XX)123456789 |

Género* : () Masculino @ Feminino

[

Uma mensagem de cadastro efetuado com sucesso aparecera, conforme a tela a seguir. De acordo com
instrucOes constantes nesta tela, o advogado devera acessar a conta de e-mail informada no cadastro para efetuar a
confirmacdo e criacdo de uma senha de acesso. Apds a criagdo da senha de acesso, o advogado ja fica habilitado para
efetuar consultas processuais no portal. No entanto, para o peticionamento eletrénico é necessario aguardar o
credenciamento, que ocorre num prazo de até 48 horas (dias Uteis), a contar do dia do cadastro.

u» PODER JUDICIARIO

| Portal
deServigos

> Bem-vindo > Cadastro de Usudrio

Cadastro de Usuario

[, Y-

« Seu cadastro no Portal e-SAJ foi realizado com sucesso. Foi enviado para o endereco emailtesteadvogado@teste.com.br um e-mail com as informacdes para confirmagéo de seu cadastro e criacio de senha de acesso aos servicos restritos do Portal. Verifique sua caixa postal e siga as orientacdes.

Orientacées

« Caso ndo receba o e-mail num periodo de 24 horas, verifique se fol Interpretado como lixo eletrdnico/spam ou contate a instituigio para alterar seu enderego.
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3 REGRAS PARA CONSULTA PROCESSUAL

Qualquer pessoa — ndo € necessario cadastro: Consulta efetuada na tela inicial do sitio do TIMS

(https://www.tims.jus.br) ou no menu “Consultas” do portal eSAJ (https:/esaj.tjms.jus.br/esaj/portal.do?

servico=190090) sem estar logado: tratase de uma consulta publica, ou seja, sem nenhuma identificacdo. Pode

ser utilizada por qualquer pessoa, sem prévio cadastro e enquadra-se nos Art. 12 e 22 da Resolugdo n2 121 do

CNJ:
“Art. 1.2 A consulta aos dados basicos dos processos judiciais sera
disponibilizada na rede mundial de computadores (internet),
assegurado o direito de acesso a informagdes processuais a toda
e qualquer pessoa, independentemente de  prévio
cadastramento ou de demonstracdo de interesse. Paragrafo
Unico. No caso de processo em sigilo ou segredo de justica ndo se
aplica o disposto neste artigo. Art. 2.2 Os dados basicos do

processo de livre acesso sdo: | — numero, classe e assuntos do
processo; Il — nome das partes e de seus advogados; Il —
movimentagdo processual; IV — inteiro teor das decisGes,

sentencas, votos e acérddos.”.
(Resolugdo N2 121, de 5 de outubro de 2010)

Advogados, Procuradores e membros do MP — é necessdrio prévio cadastro no portal e-SAJ: a pessoa deve,

obrigatoriamente, identificar-se no portal de servicos e-SAJ, informando o CPF e senha, ou com o certificado
digital e codigo PIN. Assim, ndo é necessaria senha individual para os processos. Trata-se de consulta irrestrita
aos autos, inclusive em processos em que o advogado/representante ndo atua. Neste caso (em que o advogado
ndo atua), excetuam-se apenas aqueles que tramitam em segredo de justica, de acordo com o Art. 32 da
Resolucao.
“Art. 3.2 O advogado cadastrado e habilitado nos autos, as partes
cadastradas e o membro do Ministério Publico cadastrado terdo
acesso a todo o conteudo do processo eletronico. § 19. Os
sistemas devem possibilitar que advogados, procuradores e
membros do Ministério Publico cadastrados, mas ndo vinculados
a processo previamente identificado, acessem automaticamente
todos os atos e documentos processuais armazenados em meio
eletrénico, desde que demonstrado interesse, para fins, apenas,
de registro, salvo nos casos de processos em sigilo ou segredo de
justica.”.
(Resolugdo N2 121, de 5 de outubro de 2010)

Partes — é necessario senha do processo: para ter acesso irrestrito aos autos, a pessoa deve procurar o cartério

do processo para que seja emitida a senha de acesso. Essa senha sera solicitada na visualizacdo das pecas e
documentos processuais. A senha ¢é individual, ou seja, cada parte/processo tem uma senha diferente. A
consulta pode ser feita na tela inicial do sitio do TIMS (https://www.tjms.jus.br) ou na tela inicial do portal de

servigos e-SAJ (https://esaj.tims.jus.br/esaj/portal.do?servico=190090).

Peritos — é necessario senha do processo: para ter acesso irrestrito aos autos, o cartério do processo deve

encaminhar a senha do processo junto com a notificacdo da nomeacgdo do perito.
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